Pushing Performance

Leitfaden fir Lieferanten zur Lieferantenregistierung
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Lieferantenregistrierung aufrufen

Pushing Performance

« Uber unsere Homepage www.HARTING.de
konnen Sie sich unter:

- Service
- Lieferanteninformationen

registrieren um an Ausschreibungen
teilnehmen zu kdnnen
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Lieferantenregistrierung aufrufen

Pushing Performance

» Eine weitere Mo6glichkeit ist, dass ein
Einkaufer unseres Unternehmens Ihnen
eine Einladung schickt, da Sie flr uns
interessant sind. In der E-Mail klicken
Sie auf den Link um zur
Lieferantenregistrierung zu gelangen

« Ebenfalls ist es moglich, dass ein
Einkaufer Sie manuell als Lieferant
anlegt. In dem Fall erhalten Sie eine E-
Mail mit Inren Login-Daten. Melden Sie
sich danach bitte sofort an und flllen
Sie die Lieferantenregistrierung aus
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Registrierung — Allgemeine Daten

Pushing Performance

[Speicher und Senden | [ Schiiefien (onne Sichern

Allgemeine Daten Adressdaten Unternehmensstruktur Materialgruppe

« Flllen Sie nach Moglichkeit alle Felder
aus und navigieren Sie sich dafur bitte
durch alle Reiter

1) Allgemeine Firmenan gaben

« Auf dem ersten Reiter pflegen Sie bitte
Ihre Grunddaten zum Unternehmen und
tatigen Sie alle mdglichen Angaben

« Dokumente und Anlagen (Zertifikate,
Firmenprasentation etc.) kdnnen Sie im
unteren Bereich beifligen. Dazu klicken
Sie auf danach auf [ Duchsuchen..
wahlen Ihre Datei aus, fullen die Felder
und klicken abschlie3end auf
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Registrierung — Adressdaten

Pushing Performance

« Auf dem nachsten Reiter pflegen Sie bitte
= lhre Unternehmensadresse und eine
T Kontaktadresse

B, Adressnummer Ldschkennz. Strale Hausnummer Postleitzahl Ort Land Telefon Nebenstelle E-Mail-Adr

« Dazu mussen Sie auf ,Adresszeile
anfugen® bzw. ,Kontakt Anlegen® klicken
| und die sich o6ffnenden Felder ausfillen.
S ) Y Danach bitte einmal auf ,Einflgen® klicken
um die Daten zu Ubernehmen
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Registrierung — Details pro Bereich

Pushing Performance

« Der nachste Reiter ,Details pro Bereich”
| 6ffnet sich nur wenn Sie bei den
— ,/Allgemeinen Daten” unzureichende
Angaben getatigt haben

 Sollten bei Ihnen ,Funktionsbereiche*
angezeigt werden, mussen Sie diese
nacheinander durch einen Klick markieren

] e o) S o ek und auf ,Details bearbeiten” klicken
e « Die sich 6ffnenden Felder bitte komplett

Qualitdtsmanagementsystem

ausfullen und mit einem Klick auf
,/Anderung Ubernehmen® speichern

« Sollte ein Einkaufer nach erfolgreicher
Registrierung weitere Informationen von
Ihnen benotigen, so erscheint im
- c Funktionsbereich der Eintrag ,Feinscan®.
Sie erhalten bei Anforderung eine e-Malil

| Anderung Ubernehmen || Abbrechen |
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Registrierung — Unternehmensstruktur

Pushing Performance

 |m Reiter ,Unternehmensstruktur® konnen
Sie durch einen Klick auf den Button
] (St assan] [sensiecuescem] S ,Gesellschaft hinzufugen® weitere
e e e T Tochtergesellschaften hinzufiigen

Gesellzchaft hinzufigen

E. VAT Nummer DUNS Laschkennz. Name Tochterges GPariner Tochterges. Externe Nummer Typ Tochte

 Die sich 6ffnenden Felder missen Sie
ausfiullen und mit einem Klick auf
,Einfugen” die Eingaben sichern
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Registrierung — Materialgruppe

Pushing Performance

« Auf dem Reiter ,Materialgruppen”
[Prifen | [ Speichern und Senden | [ Schiieien (ohne Sichern) | d efl n Ie re n S I e | h re H au ptware n g ru p pe
Allgemeine Daten Adressdaten Details pro Bereich Unternehmensstruktur Materialgruppe SOWi e We ite re U nte rWare n g ru p p e n d i e S i e

Warengruppenbez Hauptwarengruppe Unterwarengruppe | - f k e
b Gemeinkosten I e e r n O n n e n
b Zukaufteile

¥ Fremd-/ Lohnbearb.

» Dienstleistungen

- sk * Anhand dieser Angaben wird der flr Sie

b Aluminium

" e - passende Einkaufer bzw.

! e e Materialgruppenmanager ermittelt

= Messing, Rund/ Draht
= Messing, Profill Flach v

« Durch Klicks auf die Pfeile werden die
entsprechenden Unterwarengruppen flr
s die entsprechende Hauptwarengruppe

' o sichtbar

= Goldsalze
= Gold, Sonstige

 Als Hauptwarengruppe kdnnen Sie nur

» Sonstige Metalle

\ s P eine auswahlen. Unterwarengruppen

b HiBe. -stoffe/-mittel

» Kunststoffgranulate

konnen Sie beliebig viele anhaken
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Registrierung — Allgemeine Daten

Pushing Performance

 lhre Registrierung ist nun vollstandig

« Mit einem Kilick auf ,Prafen“ kdnnen Sie
Uberprifen ob Sie alle Pflichtfragen
beantwortet haben, falls nein erscheinen
entsprechende Meldungen sowie Icons

« Mit einem Klick auf ,Speichern und
Senden” wird lhre Lieferantenregistierung
an uns Ubertragen

| Priifen | | Speichern und Senden | | Schliefen (ohne Sichern)

 |st Ihre Lieferantenregistrierung noch
unvollstandig kdnnen Sie nicht speichern
bzw. erhalten eine oder mehrere
Fehlermeldungen
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Registrierung — Vorgang abgeschlossen

Pushing Performance

« Nach Abschluss des

Registrierungsvorgangs erhalten Sie

umgehend eine E-Mail
o o——— Sobald Ihre Registrierung von einem
HARTING Mitarbeiter bearbeitet und
freigegeben wurde erhalten Sie eine E-Mall
mit Inrem Benutzernamen und direkt im
Anschluss eine weitere separate E-Mail mit
Ihrem Passwort sowie dem Link zum
Anmelden an unserem Lieferantenportal

Vielen Dank fur lhre Registrierung. Sie konnen das Fenster jetzt schliefen.
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Anmeldung am Lieferantenportal

Pushing Performance

« Mit den erhaltenen Zugangsdaten konnen
Sie sich nun Uber den Link in der E-Mall
an unserem Lieferantenportal anmelden
um an Ausschreibungen teilzunehmen
oder um lhre Lieferantendaten zu andern
bzw. zu aktualisieren

- | * Im Fall, dass Sie Ihr Passwort vergessen
haben, kontaktieren Sie bitte einen
unserer Einkaufer
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Anmeldung am Lieferantenportal

O Kennwort abgelaufen

Kennwort d@ndern
Benutzerkennun I
Altes Kennwort *
Neues Kennwort *

Kennwort bestatigen *

Andern Abbrechen
O Benutzer
Benutzerkennung * | S_VATERDEO3
Kennwort *
Anmelden
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Pushing Performance

bei Ihrer ersten Anmeldung missen Sie
einmalig ein neues Kennwort vergeben,
welches Sie sich lberlegen konnen

dazu geben Sie in das Feld ,Altes
Kennwort* das Kennwort aus der E-Mall
ein. In die Felder ,Neues Kennwort" sowie
,Kennwort bestatigen“ tragen Sie ihr
neues Kennwort ein mit dem Sie sich in
Zukunft einloggen mochten

Haben Sie zu oft versucht sich mit
falschen Anmeldedaten anzumelden, so
werden Sie gesperrt

In diesem Fall kontaktieren Sie bitte einen
von unseren zustandigen Einkaufern
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Lieferantenportal - Arbeitstibersicht

;_,,:‘" .Y SUPPLIER RELATIONSHIP MANAGEMENT

o

Strategischer Einkauf
EWN Strategizcher Einkauf = Arbeitsiibersicht

Workitems (0} [ Alerts (0} [ Benachrichtigungen (0}

Abfrage dndern Meue Abfrage defin. Personalisieren | b Kriterienschnellpflege anzeigen |

Filter Ei Sicht [ icht] [+]

| Zuriickweisen || Details || Ge

Betreff

Gesendet am

I

[«

Letztes Auffrisch. 21.09.2011 10:04:57 CET Aktualisieren 5]

People | Power | Partnership

05.03.2014

Pushing Performance

Unter dem Punkt ,Arbeitsubersicht “ sehen
Sie lhre Workitems, Alerts sowie
Benachrichtigungen

Beispiele sind, dass ein Angebot von
Ihnen angenommen oder abgelehnt wurde
oder dass sich die Daten einer
Ausschreibungen bei der Sie aktiv sind
geandert haben

Wichtig ist, dass Sie immer auf
JAktualisieren” klicken, wenn Sie einen
Reiter wechseln da ansonsten nicht davon
ausgegangen werden kann, dass Sie mit
den aktuellen Daten arbeiten
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Lieferantenportal - Ausschreibungen

4 Startzeite » Ausschreibungen und Auktionen

« Supplier Self Service
Aktive Abfragen
= Arbeitsiibersicht

Alle (0) Verdffentlicht (0) Beendet(0) Abges

« Ausschreibungen

TEDEi D Web-Ausschreibungen - Alle

» Lieferantenregistrierun

Abfrage dndern Neue Abfrage defin. Per: en \ »_Kriterienschnelpfiege anzeigen

E. Ereignisnummer Ereignisbeschreibung Ereignistyp
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Fitter Sicht |[Standardsicht] - Ereignis anzeigen || Antwort anzeigen

Pushing Performance

Unter dem Punkt ,Ausschreibungen und
Auktionen® sehen Sie aktuell laufende
Ausschreibungen an denen Sie
teilnehmen kdnnen beziehungsweise flr
die Sie bereits ein Angebot abgegeben
haben

Ebenfalls kdnnen Sie dort Antworten und
Ergebnisse zu Ausschreibungen ansehen,
welche bereits beendet sind oder fir die
Sie bereits ein Angebot abgegeben haben

Die Funktion der Ausschreibung wird
erst im nachsten Schritt implementiert!
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Lieferantenportal - Lieferantenregistrierung

Pushing Performance

* Unter dem Punkt
2 SUBRLIER REI ATIONSHIE HANAGEMENT ,Lieferantenregistrierung” sehen Sie lhre
: Angaben aus der Registrierung und
e konnen diese gegebenenfalls anpassen,

[ schlieken (ohne Sichern) |[ Prifen | [ Speichern | [ Speichern und Senden |

+ Ausschreibungen

e falls sich zum Beispiel die Adresse

w Lieferantenregistrierung

Materialgruppe Dateianlage

e geandert hat

Grunddaten

Lieferant: * |ARBURG GmbH + Co. KG

. guf dem Reiter ,Dateianlagen flnden_ Sie
B ihre hochgeladenen Dokumente sowie
Dokumente die von HARTING flr Sie
hochgeladen wurden wie z.B. die

Lieferantenbewertung

1) Allgemeine Firmei
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Lieferantenportal - Arbeitstibersicht

Pushing Performance

Vielen Dank fur Ihre Registrierung!

Bei offenen Fragen oder Anregungen wenden Sie sich bitte an den flr Sie zustandigen Einkaufer
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